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об электронном классном журнале
МБОУ  «Жабская основная общеобразовательная школа»
1. Общие положения
1.1. Положение об электронном классном журнале (далее – Положение, ЭЖ) регламентирует вопросы введения и функционирования в МБОУ «Жабская ООШ» электронного классного журнала в системе АСУ ОП «Виртуальная школа» (далее – электронный журнал).
1.2 Данное положение разработано на основании действующего законодательства Российской Федерации о ведении документооборота и учета учебно-педагогической деятельности, в частности:                              
· Закона Российской Федерации № 273 - ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации»;
· Закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Постановления Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 г. N 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 г. № 1993 - р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а так же услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями;
· Письма Федерального агентства по образованию от 29 июля 2009 г. N 17-110  «Об обеспечении защиты персональных данных»;
· Письма Министерства Образования и Науки Российской Федерации от 13.08.2002 г. № 01-51-088ин «Об организации использования информационных и коммуникационных ресурсов в общеобразовательных учреждениях»;
· Письмо Минобрнауки России от 15.02.2012 N АП-147/07
«О методических рекомендациях по внедрению систем ведения журналов успеваемости в электронном виде».
1.3 Электронный журнал представляет собой модуль автоматизированной системы управления образовательным процессом «Виртуальная школа», размещенной по адресу: https://www.vsopen.ru/, обеспечивающий возможность внесения, хранения и обработки информации: о ходе и результатах освоения учащимися школы образовательных программ по предметам учебного плана; о датах и тематике проведённых занятий; о домашних заданиях; о посещаемости учащихся и т.д.
1.4 Электронный журнал призван обеспечить реализацию компетенции МБОУ «Жабская ООШ»: в осуществление текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации учащихся; индивидуального учета результатов освоения учащимися образовательных программ; хранении в архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных носителях.
1.5 Электронный журнал обеспечивает автоматизацию таких процессов как:
· учёт успеваемости и посещаемости учащихся;
· фиксирование этапов фактического освоения учащимися теоретической и практической части содержания образовательных программ по предметам учебного плана;
· формирование отчётной документации учителя предметника, классного руководителя, администратора; 
· оперативный доступ заинтересованных пользователей к сведениям, хранящимся в АСУ ОП «Виртуальная школа»;
· информирование родителей об успеваемости и посещаемости учащихся.
1.6 [bookmark: _GoBack]Электронный журнал является нормативным документом, относящимся к учебно-педагогической документации ОО. Его ведение обязательно для администрации, учителей-предметников, классных руководителей. 
	Ненадлежащее ведение электронного журнала влечёт за собой  административное взыскание в рамках действующего законодательства РФ.
1.7  Информация, представленная в электронном журнале позволяет судить:
· об освоении учащимися образовательных программ по всем предметам учебного плана;
· о плотности и системе опроса учащихся;
· об объективности в выставлении текущих, четвертных, годовых и итоговых оценок;
· о соблюдении норм проведения письменных контрольных, проверочных, самостоятельных работ;
· о соблюдении требований и рекомендаций, зафиксированных в «Листке здоровья»;
· о дозировке домашнего задания;
· о посещении и пропусках уроков учащимися;
· о выполнении учебного плана;
· о замене уроков.
1.8 Функционирование электронного журнала обеспечивается формированием и поддержанием в актуальном состоянии баз данных, входящих в структуру программного комплекса. Поддержание баз данных в актуальном состоянии является обязательным.
1.9 Пользователями электронного журнала являются: директор, заместитель директора, классные руководители, учителя-предметники, учащиеся и их родители (законные представители). При этом доступ к тем или иным страницам и формам журнала ограничивается правами того или иного пользователя.
1.10 Работа учащихся с формами учителя не допускается.
1.11 Взимание платы за предоставление пользователям права доступа к электронному журналу не допускается.
1.12 Принятие положения, внесение в него изменений и дополнений находится в компетенции педагогического совета ОУ.

2. Правила и порядок работы с ЭЖ
2.1 Пользователи получают реквизиты доступа (пароль) к ЭЖ в следующем порядке:
· Учителя, классные руководители, администрация получают реквизиты доступа у администратора электронного журнала;
· Родители и учащиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя.
2.2 Все пользователи электронного журнала несут ответственность за сохранность своих персональных реквизитов доступа.
2.3 Классные руководители своевременно следят за актуальностью данных об учащихся.
2.4 Учителя своевременно заполняют данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях.
2.5 Заместитель директора школы осуществляет периодический контроль над ведением Электронного журнала.
2.6 Родителям учащихся доступна для просмотра информация об успеваемости, посещаемости и расписании только своего ребёнка, а также информация о событиях  как внутри класса, так и   школы в целом.
2.7 В 1-х классах оценки, домашнее задание в электронный журнал по учебным предметам не ставятся,  ведется только учет присутствия, отсутствия, осуществляется общение учителя с родителями.
3. Функциональные обязанности специалистов ОУ по заполнению ЭЖ
3.1. Администратор электронного журнала в ОУ
3.1.1 Разрабатывает, совместно с администрацией школы, нормативную базу по ведению ЭЖ;
3.1.2 Обеспечивает  право   доступа различным категориям пользователей на уровне ОУ;
3.1.3 Обеспечивает функционирование системы в ОУ.
3.1.4 Размещает ссылку в ЭЖ школьного сайта для ознакомления с нормативно – правовыми документами по ведению ЭЖ, инструкцию по работе с ЭЖ для учеников, родителей (законных представителей), педагогов.
3.1.5 Консультирует пользователей ЭЖ по основным приемам работы с программным комплексом.
3.1.6 Предоставляет реквизиты доступа к ЭЖ администрации школы, учителям, классным руководителям  (для учеников и их родителей)
3.1.7 Ведёт мониторинг использования системы администрацией, классными руководителями, учителями.
3.1.8 По окончании итогового периода создает архивные электронные копии ЭЖ в формате «Excel» на диске, заносит в реестр данные архивированных электронных журналов и передает диски для хранения в сейф директору школы (имя файла: год _период_ класс.xls).
3.1.9 Выводит  сводные  ведомости  итоговой успеваемости класса за четверти, полугодие, учебный год из системы учета на печать, заверяет в установленном порядке и передаёт в архив.
3.1.10 Закрывает доступ к корректировке данных по истечении отчетного периода.
3.1.11 Осуществляет  связь со службой технической поддержки разработчика ЭЖ.

3.2. Директор
3.2.1 Разрабатывает и утверждает нормативную и иную документацию ОУ по ведению ЭЖ.
3.2.2 Назначает сотрудников школы на исполнение обязанностей в соответствии с данным положением.
3.2.3 Создает все необходимые условия для внедрения и обеспечения работы электронного журнала в учебно-воспитательном процессе и процессе управления школой.
3.2.4 Осуществляет общий  контроль за ведением ЭЖ.
3.2.5 Предусматривает  вознаграждение оператора, учителей и классных руководителей за счет стимулирующей части  в случае большого объёма работы в сжатые сроки  с электронным журналом.
3.2.6 Обозначает на форуме темы для обсуждения, касающиеся учебно-воспитательного процесса, и процесса управления школой.
3.3. Классный руководитель
3.3.1 Ежедневно контролирует посещаемость учащихся через сведения о пропущенных уроках в системе.
3.3.2 Контролирует выставление педагогами-предметниками оценок учащимся класса. В случае нарушения педагогами своих обязанностей информирует заместителя директора по УВР.
3.3.3 В начале каждого учебного года  совместно с учителями - предметниками проводит разделение класса на подгруппы.
3.3.4 Систематически информирует родителей о развитии учащегося, его достижениях через внутреннюю почту системы,  через «Информационное письмо для родителей» и возможности просмотра электронного дневника.
3.3.5 Для родителей (законных представителей), которые заявили о невозможности или нежелании использовать доступ к электронным формам представления информации, обеспечивает информирование о результатах обучения не реже, чем один раз в неделю с использованием распечатки результатов.
3.3.6 Сообщает администратору ЭЖ о необходимости ввода данных ученика в систему (по прибытии нового ученика) или удалении (после его выбытия).
3.3.7 Выверяет правильность анкетных данных об учениках и их родителях. Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверяет изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносит соответствующие поправки.
3.3.8 Еженедельно в разделе «Посещаемость» ЭЖ выверяет правильность сведений о  пропущенных уроках обучающимися, и при необходимости корректирует их с учителями-предметниками.
3.3.9 Предоставляет реквизиты доступа родителям и обучающимся ОУ к ЭЖ и  осуществляет их контроль доступа.
3.3.10 При своевременном, полном и качественном заполнении электронного журнала классный руководитель формирует отчеты по работе в электронном виде:
· Отчет о посещаемости класса (по месяцам);
· Предварительный отчет классного руководителя за учебный период;
· Отчет классного руководителя за учебный период;
· Итоги успеваемости класса за учебный период;
· Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся класса;
· Сводная ведомость учета посещаемости;
3.3.11 Ведет мониторинг использования системы учащимися и их родителями. 
3.3.12 Оповещает родителей неуспевающих учащихся и учащихся, пропускающих занятия по неуважительной причине.
3.3.13 Информирует учащихся и родителей о  перечне классных мероприятий на месяц .
3.3.14 Получает своевременную консультацию у администратора ЭЖ по вопросам работы с электронным журналом.
3.3.15 Обсуждает на форуме любую тему, касающуюся учебно-воспитательного процесса и процесса управления школой.
3.3.16 Не  допускает учащихся к работе с электронным журналом под логином и паролем классного руководителя.
 
3.4. Учитель-предметник
3.4.1 Заполняет ЭЖ  в день проведения урока в точках эксплуатации ЭЖ или домашней сети.
3.4.2 Систематически проверяет и оценивает знания  учащихся, ежедневно  отмечает посещаемость.
3.4.3 В случае болезни  учителя заменяющий его учитель заполняет ЭЖ  в установленном порядке. Подпись и другие сведения вносятся в журнал замещения уроков.
3.4.4 Оповещает классных руководителей, родителей неуспевающих учащихся,  пропускающих занятия.
3.4.5 Заполняет данные по домашним заданиям в день проведения уроков.
3.4.6 Выставляет:
      -  оценки за устные ответы учеников в день проведения урока, за письменные работы: контрольные, лабораторные, сочинения и т.д. не позже чем на 5 рабочий день после выполнения работ учениками;
-  итоговые отметки обучающихся за четверть, полугодие, год, экзамен и итоговые, не позднее сроков, оговоренных приказом по школе, по завершении учебного периода.
3.4.7 Создаёт календарно-тематическое планирование и размещает его в ЭЖ в соответствии с расписанием. Количество часов в календарно-тематическом планировании должно соответствовать учебному плану.
3.4.8 Все записи по  учебным предметам (включая уроки иностранного языка) ведёт  на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ.
3.4.9 В начале каждого учебного года, совместно с классным руководителем проводит разделение класса на подгруппы. Записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим группу. Перевод обучающихся из группы в группу может быть произведен администратором ЭЖ только по окончанию учебного периода (четверти).
3.4.10 Результаты оценивания выполненных обучающимися внешних диагностических работ выставляет не позднее 1 дня  после получения результатов.
3.4.11 При своевременном, полном и качественном заполнении электронного журнала формирует отчеты по работе в электронном виде:
· Предварительный отчет за учебный период;
· Отчет по итогам успеваемости класса за учебный период, итоговый отчет;
· Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся класса по предмету;
3.4.12 Создаёт и публикует при необходимости объявления на электронной доске объявлений.
3.4.13 Обсуждает на форуме любую тему, касающуюся учебно-воспитательного процесса и процесса управления школой.
3.4.14 Обсуждает и вносит предложения по улучшению работы с ЭЖ.
3.4.15 Не  допускает  учащихся к работе с электронным журналом под логином и паролем учителя.
3.4.16 Основные правила ведения электронного журнала
3.4.16.1 Электронный журнал рассчитан на учебный год и ведется в каждом классе.
3.4.16.2 Наименование учебных предметов и курсов в оглавлении и на предметных  страницах записываются в соответствии  с  учебным  планом на текущий учебный год.
3.4.16.3 Фамилия, имя, отчество учителя предметника записываются полностью (сокращения не допускаются).
3.4.16.4 Страницы электронного журнала при распечатке на бумажный носитель обязательно нумеруются. Нумерация страниц указывается в разделе «Оглавление». 
3.4.16.5 Тема пройденного на уроке материала записывается строго в соответствии с календарно-тематическим планированием по предмету. При проведении сдвоенных уроков записываются темы каждого урока отдельно.  
3.4.16.6 В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания и соответствующие ему номера страниц, параграфов, задач, упражнений. Например: повторить параграф №3; составить план к параграфу №2, заполнить таблицу; ответить на вопросы №№2-7; выучить наизусть. Если задание носит индивидуальный характер, тогда в графе «Домашнее задание» записывается: индивидуальные задания. Если на конкретном уроке домашнее задание не задано (например, после контрольной работы), графа остается пустой. 
3.4.16.7 Итоговые отметки учащихся за четверть (год) записываются символами: 2, 3, 4, 5. 
3.4.16.8 Не рекомендуется  выставление неудовлетворительных отметок на  первых уроках после длительного отсутствия учащихся (пропуск трех и более уроков), после каникул, так как  это сдерживает развитие успехов в их учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учению.
3.4.16.9 В 1-м классе исключается система балльного (отметочного) оценивания; во 2-м классе оценки ставятся с начала учебного года (на основании  Устава школы). 

3.4.17 Особенности выставления отметок  в 2022 – 2023 учебном году при дистанционном обучении  (в особых условиях обучения)

 3.17.1 В 2022 – 2023 учебном году промежуточная (годовая) аттестация проводится по всем предметам учебного плана в 1-8 классах без аттестационных испытаний.
 Годовые отметки по каждому учебным предметам, курсам, дисциплинам  (модулям) и иным  видам учебной деятельности, предусмотренным учебными планами НОО и ООО в 2022-2023 учебном году во 2 – 8 классах, определяются как среднее арифметическое  четвертных отметок  и выставляются целыми числами в соответствии с правилами математического округления. Отметка за промежуточную аттестацию выставляется как среднее арифметическое четвертных отметок по всем учебным предметам в соответствии с правилами математического округления, то есть ГОДОВАЯ ОТМЕТКА=РЕЗУЛЬТАТ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ.
3.17.2 В 2023 году ГИА-9 проводится в форме промежуточной аттестации, результаты которой признаются результатами ГИА и являются основанием  для выдачи аттестатов об основном общем образовании путём выведения  итоговых отметок как среднее  арифметическое четвертных отметок за 9-й класс и выставления целыми числами в соответствии  с правилами математического округления;
- в 2023 г. обучающиеся 9 класса допускаются к ГИА в форме промежуточной аттестации при отсутствии задолженностей по учебным предметам, в том числе по выполнению практической части образовательной программы, и наличии годовых отметок по всем учебным предметам  учебного плана  за 9 класс  не ниже удовлетворительных;
-  отметка за промежуточную аттестацию выставляется как среднее арифметическое четвертных отметок по всем учебным предметам в соответствии с правилами математического округления, то есть ГОДОВАЯ ОТМЕТКА=РЕЗУЛЬТАТ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ =ИТОГОВАЯ ОТМЕТКА;
- в электронном журнале не позднее 24 мая 2023 года заполняются классным руководителем  графы «Промежуточная аттестация», «Итог».

 
3.4.18 Требования к ведению классных журналов по отдельным предметам
3.4.18.1 Русский язык
1.Отметки за контрольные (диктанты) и творческие (сочинения, изложения) работы выставляются дробью в одной колонке (5/4, 3/3):  за диктанты – первая за грамотность, вторая – за выполнение грамматического задания; за сочинения и изложения – первая – за содержание, вторая – за грамотность. 
2. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р/р.»
3. Изложение и сочинение по развитию речи записывается следующим образом:
Если работа над изложением / сочинением велась два урока, то запись необходимо оформить так:
<первый урок> Р/р. Подготовка к  сочинению ….
<второй урок> Р/р. Написание сочинения или Написание контрольного сочинения… 
<первый урок> Р/р. Подготовка к изложению …
<второй урок> Р/р.  Изложение   …  или Контрольное изложение...
4. Обязательно указывается тема контрольного диктанта. Например: Контрольный диктант по теме «Имя существительное».
3.4.18.2 Литература
1. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р/р.», по внеклассному чтению – «Вн. чт.». 
2. Сочинения следует записывать так: 
3. Р/р. Подготовка к сочинению по творчеству поэтов серебряного века.
4.  Р/р. Написание сочинения по творчеству поэтов серебряного века.
5. Отметки за творческие работы выставляются дробью: первая – за содержание, вторая – за грамотность.
5. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда проводилась работа. 
6 При написании домашнего сочинения оценка за работу выставляется в тот день, когда было дано задание написать домашнее сочинение. В графе «Домашнее задание» делается соответствующая запись.

3.4.18.3  Математика
1. В связи с введением итоговой аттестации в 9 классе по алгебре и геометрии в новой форме,   необходимо   в каждом классе (с 5 по 9 классы) по стержневым линиям курса математики проводить контроль знаний и умений учащихся в любой форме: традиционная самостоятельная работа или тест (время проведения 5-20 минут). Оценки за самостоятельные работы, тесты, если они не запланированы на весь урок, могут выставляться  выборочно на усмотрение учителя. 
2. Если самостоятельная работа или тест рассчитаны по плану учителя не на весь урок, то запись в журнале должна быть следующая:
Пример 1: Иррациональные уравнения. Самостоятельная работа.
Пример 2: Пропорция.

3.4.18.4 Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология

1. На первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе сделать запись в журнале в графе «Что пройдено на уроке» о проведении инструктажа по технике безопасности «Вводный инструктаж по ТБ», «Повторный инструктаж по ТБ». Инструктаж по технике безопасности проводится также перед каждой лабораторной и практической работой, о чем делается соответствующая запись в журнале в графе «Что пройдено на уроке». Например: Инструктаж по ТБ. Лабораторная работа №1 «Изучение строения растительной и животной клеток под микроскопом». 
2. На уроках биологии в графе «Что пройдено на уроке» допускаются следующие сокращения:
· Лабораторная работа – Л.р.
3. На уроках химии в графе «Что пройдено на уроке» допускаются следующие сокращения:
· Лабораторный опыт – Л.О.
4. На уроках технологии в графе «Что пройдено на уроке» допускаются следующие сокращения:
· Практическая работа – П/р №6 «Отделка металлического изделия».
5.  В случае если лабораторная работа составляет только часть урока, то оценки учащимся выставляются выборочно; если лабораторная работа занимает весь урок, то оценки выставляются каждому ученику.  

3.4.18.5 География
1. По предмету «география»   имеют место только практические работы, зачётные работы и проверочные тесты. Практические работы – неотъемлемая часть процесса обучения географии, выполнение которых способствует формированию географических умений. Учитель имеет право выбирать количество и характер практических работ для достижения планируемых результатов, что обязательно отражается в календарно-тематическом планировании. Пример записи практической работы: Практическая работа № 5 «Построение графика температуры и облачности». Практические работы могут оцениваться как выборочно, так и фронтально.
3. На уроках географии в графе «Что пройдено на уроке» допускаются следующие сокращения:
· Итоговая практическая работа – Итог. пр.р.
· Обучающая практическая работа – Обуч. пр.р.
· Тренировочная практическая работа – Трен. пр.р.
· 
3.4.18. 6  Иностранный язык
	1. Все записи ведутся на русском языке, кроме разделов грамматики, которые трудно переводимы на русский язык. Указывая тему, рассчитанную на несколько уроков, учитель указывает количество часов на изучение, например, «Молодежь в современном мире. 8 ч.». 
	2. В графе «Что пройдено» помимо темы обязательно надо указать одну из основных учебных задач урока по аспектам языка (лексика, грамматика) или видам речевой деятельности (чтение, восприятие на слух, говорение, письмо), его содержание. Таким образом, работа учащихся над темой фиксируется поэтапно. При этом общую тему, над которой ведется работа, рекомендуется указывать один раз. Надо помнить, что указывается тема урока, а не формы работы на уроке (лекция, семинар, тестирование, работа с таблицей и т.п.). Например: 
1 вариант
	02.09
	Времена года. 6 ч. Формирование лексических навыков говорения.

	03.09
	Формирование лексических навыков аудирования, чтения, письма.

	06.09
	Множественное число имен существительных.

	11.09
	Обучение чтению с извлечением основной информации “Времена года”. 

	13.09
	Чтение с извлечением полной информации «Зимой в лесу». Чтение с извлечением полной информации.

	15.09
	«Времена года». Защита проекта.



2 вариант
	02.09
	Времена года. 6 ч. Новая лексика. 

	03.09
	Глагол to be.

	06.09
	Чтение “Времена года”

	11.09
	Чтение «Зимой в лесу»

	13.09
	Аудирование по теме.

	15.09
	Урок речи по теме.



3. В классном журнале необходимо отражать сведения о периодическом (почетвертном) контроле на уровне речевых умений (говорение, чтение, аудирование, письмо), который осуществляется согласно представленной таблице:
	Уровень изучения
	Классы
	Количество контрольных работ
(периодический контроль)

	Базовый
	3 – 9
	не менее 1 раза в четверть по 4 видам речевой деятельности (говорение, чтение, аудирование, письмо).


Контроль каждого вида речевой деятельности проводится на отдельном уроке.  Оценка по каждому виду речевой деятельности выставляется отдельно.   Длительность проведения периодического контроля – до 20 минут по одному из видов речевой деятельности. На контроль говорения отводится отдельный урок. По письменным работам оценки проставляются в графе того дня, когда проводилась письменная работа. О форме письменной работы должна быть в журнале справа соответствующая запись с обязательной пометкой вида речевой деятельности, по которой проводилась данная работа. Не допускаются записи типа: Контрольная работа № 1. Правильная запись: Контроль  чтения. 
	4. Итоговая отметка за четверть не может быть простым среднеарифметическим вычислением на основе  отметок текущего контроля. Надо помнить, что ведущим видом речевой деятельности в начальных классах является говорение, а в средних классах и письмо.

3.4.18. 7 Физическая культура
1. Новая тема (легкая атлетика, баскетбол, волейбол, гимнастика и т.д.) начинается с записи инструктажа по технике безопасности в графе «Что пройдено на уроке» (Например: «Правила  т/б  на уроках легкой атлетики. Обучение метанию теннисного мяча»).
2. В графе «Что пройдено на уроке» указывается методическая задача урока согласно календарно-тематическому планированию и указывается одна из народных, подвижных, спортивных игр. (Например: «Обучение низкому старту. Народная игра «Салки»», «Повторение техники стартового разгона. Народная игра «Два мороза»», «Сдача контрольных упражнений – бег 30 м. Подвижная игра «Третий лишний»» и т.д.). Не допускаются следующие записи: «Прыжок через козла», «Бег 30 м». 
В графе «Домашнее задание» записывается домашнее задание согласно календарно-тематическому планированию (Например: «Составить комплекс общеразвивающих упражнений», «Повторить низкий старт» и т.д.).
В графе «Что пройдено на уроке» допускаются следующие сокращения:
· Правила по технике безопасности» - «Правила  т/б»
· «Сдача контрольных упражнений» - «сдача к.у.»
· «Теоретическая подготовка» - «Т.п.»
· «Упражнения для девочек» (Д), «упражнения для мальчиков» (М)
5. Программой по физической культуре предусмотрено блочное изучение материала. В связи с этим в журнале записываются вначале темы одного блока, затем другого. Например: в 5 классе в I четверти вначале записываются все 12 уроков по легкой атлетике, затем 15 занятий спортивных игр.
	6. Оценки по физической культуре выставляются на каждом уроке за любые слагаемые программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, домашнее задание и т.д.).
3.5. Заместитель  директора 
3.5.1  Совместно с другими административными сотрудниками разрабатывает нормативную базу учебного процесса для ведения ЭЖ для размещения на сайте ОУ.
3.5.2 Получает от администратора ЭЖ своевременную индивидуальную консультацию по вопросам работы с электронным журналом.
3.5.3 Анализирует данные по результативности учебного процесса, корректирует его, при необходимости формирует необходимые отчеты в бумажном виде по окончанию учебных периодов:
· динамика движения обучающихся по школе;
· наполняемость классов;
· итоговые данные по учащимся;
· отчет о посещаемости класса (по месяцам);
· отчет классного руководителя за учебный период;
· итоги успеваемости класса за учебный период;
· сводная ведомость учета успеваемости обучающихся класса;
· сводная ведомость учета посещаемости.
3.5.4 Осуществляет периодический контроль за работой сотрудников по ведению ЭЖ, проверяет:
· активность учителей в работе с ЭЖ;
· наполняемость текущих оценок;
· объективность выставления итоговых оценок;
· учет пройденного материала;
· запись домашнего задания;
· активность родителей и учащихся в работе с ЭЖ.
3.5.8 Формирует расписание занятий по классам, учителям и кабинетам в начале учебного года. При необходимости проводит корректировку расписания. Обеспечивает данными администратора ЭЖ.
3.5.9 Создаёт и публикует объявления на электронной доске объявлений об  изменениях в расписании и другой оперативной информации для учителей, учеников и их родителей. 
4. Выставление итоговых оценок
4.1 Итоговые отметки учащихся за четверть, год должны быть обоснованы. Для объективной аттестации обучающихся за четверть необходимо наличие количества оценок в установленном порядке с обязательным учетом качества знаний обучающихся по письменным, лабораторным и практическим работам. Итоговая отметка по  предметам выставляется в соответствии с Положением  о формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации.
4.2  При выставлении четвертных,  годовых, итоговых отметок не допускается записи «н/а». В случае наличия у обучающегося справки о медицинской  группе здоровья  на уроках физической культуры оцениваются положительно теоретические знания по предмету. Итоговые отметки выставляются  за 3 дня  до окончания учебного периода.
5. Контроль и хранение
5.1. Директор общеобразовательного учреждения, заместитель директора, администратор ЭЖ обеспечивают бесперебойное функционирование ЭЖ.
5.2. Результаты проверки ЭЖ заместителем директора школы доводятся до сведения учителей и классных руководителей.
5.3. В случае необходимости использования данных ЭЖ из электронной формы в качестве печатного документа информация выводится на печать и заверяется в установленном порядке. 
5.4. Сводная ведомость итоговой успеваемости класса за четверти, учебный год выводится из системы учета на печать, заверяется в установленном порядке и передаётся в архив.
6. Отчетные периоды
6.1 Отчет по активности пользователей при работе с Электронным журналом создается по мере необходимости
6.2  Отчеты по успеваемости и качеству обучения создаются по окончании каждой четверти и по окончании учебного года.
7. Права и ответственность  пользователей
7.1 Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с ЭЖ.
7.2 Пользователи имеют право доступа к ЭЖ ежедневно и круглосуточно.
7.3 Учителя-предметники и классные руководители имеют право заполнять ЭЖ на уроке или в специально отведенных местах (учительская).
7.4 Учителя несут ответственность за ежедневное и достоверное заполнение оценок и отметок о посещаемости обучающихся.
7.5 Классные руководители несут ответственность за актуальность списков классов и информации об обучающихся и их родителях.
7.6 Ответственное лицо, назначенное приказом директора, несет ответственность за техническое функционирование ЭЖ.
7.7 Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.
8. Предоставление услуги информирования обучающихся и их родителей
(законных представителей) о результатах обучения через ЭЖ
8.1 При ведении учета успеваемости с использованием ЭЖ обучающимся и их родителям (законным представителям) обеспечивается возможность оперативного получения информации без обращения к сотрудникам ОУ (автоматически).
8.2 Для родителей (законных представителей), которые заявили о невозможности или нежелании использовать доступ к электронным формам представления информации, должно быть обеспечено информирование о результатах обучения не реже, чем один раз в неделю с использованием распечатки результатов.
8.3 Рекомендуется информировать обучающихся и их родителей (законных представителей) о прогнозе их итоговой успешности обучающихся за отчетный период (четверть, год.).
8.4 Информация об итоговом оценивании и экзаменационных испытаниях должна быть доступна обучающимся и их родителям (законным представителям) не позже суток после получения результатов.
9. Блокировка  внесения данных в ЭЖ
9.1 Внесение данных  педагогическими работниками в ЭЖ  производится в период текущего учебного года.
9.2 Блокировка внесения данных в ЭЖ производится ежегодно за прошедший учебный год  в период последней  календарной недели мая, но не позже 01 июня каждого года. 
9.3 Блокировку внесения данных осуществляет лицо, назначенное директором учреждения.


